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1、 [bookmark: _Toc36225126]用户登录
[bookmark: _Toc36225127]1、用户登录

	注意：
    （1）如果已经在社科联门户网站、“社科学术数据服务平台”的社科评奖系统、创新团队管理系统、社科项目管理系统、社科组织管理系统等系统注册过账号，使用已注册账号、密码登录即可；
（2）如果没有注册过，需要先进行注册，具体操作参见“用户注册”章节。


 
社科项目管理系统的入口，在云南省社科联门户网站首页的“社科学术数据服务平台”中，点击“社科项目管理系统”：
[image: C:\Users\zhuguanzhi\Documents\Tencent Files\112623987\Image\C2C\)[2YAWAO5FHCL9@_OTIO5W4.jpg]
出现登录页面后，输入正确的账号、密码，点击登录即可：
[image: ]
[bookmark: _Toc36225128]2、用户注册

	注意：
  以下情况不需要再进行注册：
    如果已经在社科联门户网站、“社科学术数据服务平台”的社科评奖系统、创新团队管理系统、社科项目管理系统、社科组织管理系统等系统注册过账号，使用已注册账号、密码登录即可。


 
如果之前没有注册过账号，需要先进行注册。点击云南省社科联门户网站首页右上角的“用户登录”：
[image: C:\Users\zhuguanzhi\Documents\Tencent Files\112623987\Image\C2C\)[2YAWAO5FHCL9@_OTIO5W4.jpg]
出现如下登录界面：
[image: ]
如果没有注册过，点击“申请注册”，在下面的界面中填写信息：
[image: ]
填写说明：姓名、手机、身份证号、Email请务必填写正确。填写完所有信息后，请点击“获取验证码”，获取到手机短信验证码，并填写在“验证码：”之后，再点击“注册”。


[bookmark: _Toc3640516][bookmark: _Toc3640671][bookmark: _Toc36225129]二、普通用户操作说明
[bookmark: _Toc3640517][bookmark: _Toc3640672][bookmark: _Toc36225130]1、首页
普通用户登录成功后，进入普通用户首页，可以进行信息查看，包括待办任务、通知公告、申报指南：
[image: ]
对于已经申报的项目，如果有需要您处理的任务（如进度汇报、提交课题成果等），会出现在待办任务中，您可以点击待办任务中的项目名称进行处理。
[bookmark: _Toc3640518][bookmark: _Toc3640673][bookmark: _Toc36225131]2、项目申报
[bookmark: _Toc36225132]（1）发起申报
页面的最左侧有导航菜单：
[image: ]
申报者在左侧菜单中选择“项目申报”启动项目申报流程，然后在新页面中点击“发起申报”进行项目申报，选择需要进行申报的项目类型，填写申报表。
具体步骤如下：
申报者在左侧菜单中选择“项目申报”后出现如下的界面：
[image: ]
如果要进行新项目的申报，点击右上角的“发起申报”，出现如下的界面：
[image: ]
用户可在该页面选择要申报的项目类型，包括社科研究课题、社科普及规划项目、社会智库课题、研究中心课题、研究中心委托课题。
[bookmark: _Toc36225133]（2）选择申报项目类型
用户选择“社科普及规划项目”进行申报，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc36225134]（3）填写申报表
点击确认后，进入项目申报表填写界面：
[image: ]
用户在此页面根据要求填写相关信息。
保存草稿
在提交前，可以对填写的内容进行多次保存、修改。
如果要保存草稿，点击“保存草稿”即可：
[image: ]
在已保存草稿基础上继续编辑
如果要在已保存草稿的基础上继续编辑，需要先关闭刚才保存的界面：
[image: ]
然后，在项目申报页面的项目列表中，找到已保存的草稿，点击“编辑创建”，就可以打开已保存的内容继续编辑：
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc36225135]（4）提交申报表
用户填写完信息后，检查无误后，可以点击右上角“提交”提交申报表：
[image: ]
点击提交后，出现如下的提示界面：
[image: ]
点击确认，出现如下的界面：
[image: ]
用户可以选择项目的重要等级，然后，点击“确认”提交项目申请。
提交成功后会提示“保存成功”：
[image: ]
[bookmark: _Toc36225136]（5）查看已申报项目状态
对于已经提交的项目申报，如果想查看申报状态，也可以进入项目申报页面：
[image: ]
在项目申报页面会列出之前申报的项目的状态，可以选择一个课题后，通过点击课题名称或右上角的“查看进度”查看具体进度情况，出现如下的界面：
[image: ]
可以查看表单信息、流程信息、流转记录等。
查看表单信息
表单信息是之前填写的申报表信息，如上图所示。
查看流程信息
流程信息如下图所示，是该项目的具体流程：
[image: ]
流程信息中节点颜色的意义如下：
[image: ]
查看流转记录
流转记录如下图，可以看到每个审核节点的状态以及备注意见：
[image: ]
[bookmark: _Toc3640519][bookmark: _Toc3640674][bookmark: _Toc36225137]3、待办任务
[image: ]
用户可以在左侧菜单中选择“待办任务”进行待办任务（如进度汇报、提交课题成果等）处理：
[image: ]
点击“处理”进入对应页面进行处理即可。
对申报人来说，需要处理的待办任务有进度汇报、提交课题成果等：
[bookmark: _Toc36225138]（1）进度汇报
项目申请通过后，根据项目管理要求，一般申报人需要定期进行进度汇报。
对于待办任务为“进度汇报”的项目：
[image: ]
点击右上角的“处理”，出现如下界面：
[image: ]
填写汇报月份、完成状态、本月进展计划、项目完成情况、涉及经费等信息后，点击“确认提交”即可。
其中，完成状态是完成的百分比，用户只需要填写0-100之间的值即可；对于需要进行中期评估、结题的项目，也可以在可选项中选择中期评估、结题，分别对应50%、100%。
[bookmark: _Toc36225139]（2）中期评估申请
有些类型的项目需要进行中期评估，对于此类项目，申报人可以发起中期评估申请。
对于待办任务为“进度汇报”的项目：
[image: ]
点击右上角的“处理”，出现如下界面：
[image: ]
完成状态选择中期评估，进行中期评估申请；填写汇报月份、本月进展计划、项目完成情况、涉及经费等信息，点击“确认提交”即可。
[bookmark: _Toc36225140]（3）结题申请
对于待办任务为“进度汇报”的项目：
[image: ]
点击右上角的“处理”，出现如下界面：
[image: ]
完成状态选择结题，进行结题申请；填写汇报月份、本月进展计划、项目完成情况、涉及经费等信息，点击“确认提交”即可。
[bookmark: _Toc36225141]（4）提交课题成果
结题申请通过后，用户需要提交课题成果。
对于待办任务为“提交课题成果”的项目：
[image: ]
点击“处理”，出现如下界面：
[image: ]
提交成果附件等，点击“确认提交”即可。
[bookmark: _Toc3640520][bookmark: _Toc3640675][bookmark: _Toc36225142]4、已办任务
[image: ]
用户可以在左侧菜单中选择“已办任务”查看已处理的任务记录：
[image: ]
在此页面也可以选择一个课题后通过“查看进度”查看具体进度情况。
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