附件1

玉溪市特岗人员因私出国（境）审查审批工作流程图
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清退过期证照；及时增减特岗人员信息。








备注：①特岗人员系指市、县区党政机关、人大、政协、法院、检察院、人民团体、企事业单位在职的副县级以上干部（含非领导职务）；离退休两年以上的厅级干部和退休两年以内的县级干部。②因私出国（境）仅限于自费旅游、探亲和处理其他个人事务。





出国（境）人员回国后10日内，由单位将因私出国（境）证照收交市委组织部干部综合科集中保管。省管干部证照交省委组织部统一保管。








请示文件、《审批表》等相关材料存入文书档案。





《审批表》原件由组织部、公安局留存，同时复印送纪委、检察院、外侨办、财政局、审计局备案，赴台的同时送台办。





已有证照人员在审批手续完备后由单位专办员到市委组织部干部综合科领取证照和《温馨提示》。








新办（重办）证照人员在审批手续完备后由专办员到市委组织部领取《审批表》和《温馨提示》，自行到公安局办理证照。








注意事项：


①审批表一式三份；


②审批表由单位签署意见后，市直部门报市委、市政府分管领导审核签字，县区由县区主要领导审核签字，报市纪委党风室签署廉政意见，赴台的，同时报市台办签署意见；


③省管干部材料备齐后，由市委组织部报市委书记签批，以市委请示，上报省委组织部审批（不需征求意见）。

















单位出国（境）专办员及时告之出国（境）人员基本情况及出国（境）时间、地点。拷贝《审批表》。





因私出国（境）人员所在单位按要求填写《审批表》，并按程序签署意见。





市委组织部向市纪委、市检察院发出书面联审函。














注意事项：书面申请要包含出国（境）事由、时间安排及费用自理等情况，由本人亲笔签名，单位主要负责人要签署意见。





注意事项：


①请示一式两份，内容包括出国（境）人员基本情况，出国（境）事由、时间安排及费用自理，思想政治、工作表现及廉政意见等情况；


②请示附签署完备的审批表、个人申请及相关材料：属旅游的，提供因私出国（境）证明、出国（境）旅游合同（必须与有资质的旅行社签定）及交款发票复私印件；属探亲的，提供被探视对象的入学通知书、邀请函等证明材料；属其他个人事务的，提供相应的证明材料等。











因私出国（境）特岗人员向单位提出书面申请。











因私出国（境）人员所在单位以正式文件向市委提交书面请示，送市委组织部干部综合科办理审核审批手续。














属于实职正处级的干部，市委组织部干部综合科征求干监科意见，提出审查审批拟办意见，报部领导签批后，由派员单位报市委书记亲批。











其他特岗人员，由市委组织部干部综合科征求干部监督科意见后，提出审查审批拟办意见，报分管副部长签批。
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